ESPACE ASSOCIATIONS :
MODE D'EMPLOI

" 4

|| Narbonne

AU COHUE DES

UN ESPACE DEDIE POUR LES ASSOCIATIONS

LaVillede Narbonne met aladisposition des associations un espace dédié pour dynamiser
la vie locale. Les responsables associatifs sont invités a y créer gratuitement une page
personnalisable de leur association. Cet espace est un annuaire visant a permettre aux
Marbonnais de trouver facilement l'activité qui leur convient. Les associations peuvent
egalement y annoncer les événements publics qui les concernent.

Rendez-vous sur www.narbonne.fr

Narbanne




1 - CREATION D'UN COMPTE ASSOCIATION

Vous &tes sur la page d'accueil du site internet e SR e Pees L. S EEE
de la Ville, deux possibilités : 1

o Dans le bandeau noir en haut de page,
cliquer sur « Mon compte association »

Descendre plus bas sur la page d'accueil
et dans le bloc « Espace associations »
cliquer sur « Créer un compte »

|
v

Une Fois sur '&cran ci-dessous,
cliquer sur « Je souhaite créer
un compte association ».

Fal pEIk UN COMPTE &5RS0IATESH BT JE SCUHSITE L ACTIVER

{ = roweee cabre s cawes assocmon |

1 - CREATION D’UN COMPTE ASSOCIATION

Remplir le Formulaire de création du compte

Mom de l'azcociation *
Canrriel #
Ham # Préinarm *

Aglrgkte du &ilge *

Aprés validation de wvotre
compte par la Ville de Mar-
bonne (24 & 48h), vous allez
recevoir un email* contenant
un lien de connexion a vokre
espace personnel.

Code postal * Wille
Téddphone

Condidans d'utillsatian
Faccwte by comdition e chotiianion Jooc

* S vOLIS ne recever rien,

m wérifier vas courriers indésirables



1 - CREATION D'UN COMPTE ASSOCIATION

Cliquer sur le lien de connexion recu par email. Celui-ci vous permettra de
w Gérer votre profil » et générer un mot de passe

= A en Compte assecatian
idargiant - Mo b Fassosketian &
e bak b e e
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Mot " Cart r t o "
C ot du pazes ' ) nfrmes i mot de pans =

Pl oha FrDal o vills

Code zosal Willa
17D Harbznes

&
Tihdphare = E
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IMPORTANT ! Cliquer sur
« Mettre a jour mes informations »
—t___ pour valider le mot de passe.

2 - COMPLETER « MA FICHE ASSOCIATION »

I Afin de paraitre sur « Lannuaire des associations », vous

@ devez obligatoirement compléter votre fiche association.

e Compléter « tous les champs » demandés dans le
i Mon Compte association Formulaire (informations, thématiques, localisation,
photo, horaires, contact...)

fen tablean de bord
Hem de Pamccintion =
-
| st s pcachs i i ikl o
L'apenda de mon assoctation G
slerwansm gy
I Gérer mon prafil -
s e
M Ddeanfssian — L.

o Cliguer sur « Ma

fichesssociston ==

pour compléter vos

informations. e IMPORTANT ! Llne Fois la Fiche compléte,
_ pensez 4 publier votre fiche en bas de page.



3 - PROPOSER UN EVENEMENT SUR
L'AGENDA EN LIGNE

o 5

! Mon Compte association

Cliquer sur « L'agenda de Fi
Man tablesu de bard mon association» pour ]
Wta Fichs azsociation proposer un évenement. o
L'apanda de mon imti |
I Géror mon profil v
M Décomnesion |

Cliquer sur « Proposer un
événement »,

Wi Eoumer |

8 recharche., Cholsir un &tat w

o Compléter « tous les champs » demandés dans le formulaire
(titre, thématiques, localisation, photo, horaires. . ).

Titre *

I Informnatians pragigues © Accrochs de Ddybmament (B Lgres max,) =

Ladalismiian =

Descnpiton oe Vavenement *

o ENREGISTRER EN BROU|LLON SOUMETTRE MOM EVEMEMENT

IMPORTANT! IMPORTANT ! 5i vous cliquez
« Enregistrer en brouillon » w Soumettre mon événement »,
permet de revenir une demande de publication sur
ultérieurement pour compléter l'agenda est transmise au service
l'événement. de la Ville (validation sous 24 & 48h).

Maquet e Ville de Narbonne, Divection de la Comamunication 2018



