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ESPACE ASSOCIATIONS : MODE D’EMPLOI

ANNE ET MARC
RECHERCHENT
UN CLUB DE

KITESURF

TOUT & PARTOUT

Plus pratique, plus clair, plus accessible,
le site internet de la Ville est votre portail
pour retrouver toute lactualité du territoire

et effectuer vos démarches en ligne. N a rb O n n e

AU CEUR DES POSSIBLES




Un espace dédié pour les associations

La Ville met a la disposition des associations un espace dédié,
gui a vocation a devenir un outil essentiel pour dynamiser la
vie locale. Les responsables associatifs sont ainsi invités a y
créer gratuitement une page personnalisable, en y inscrivant
I'objet et les coordonnées de leur association. Cet espace est
un annuaire visant a permettre aux Narbonnais de trouver
facilement l'activité qui leur convient. Les associations peuvent
également y annoncer les événements publics qui les
concernent, afin que ces informations remontent directement
dans la partie « Agenda en ligne » du site.

Rendez-vous sur le site internet de la Ville
www.narbonne.fr

AU DEMARCHES SORTIES LA X PARTICIPATION Allo Narbonne
QUOTIDIEN & TELESERVICES & DECOUVERTES MUNICIPALITE CITOYENNE 0800151311

Narbonne

e suis


http://www.narbonne.fr/

1 - Création d’un compte association

v" Vous étes sur la page d’accueil du site internet de la Ville, deux possibilités :

’ Dans le bandeau noir en haut de page, cliquer sur « Mon compte association »

Descendre plus bas sur la page d’accueil et dans le bloc « Espace associations »
cliquer sur « Créer un compte »

o Monblocnotes  Q Recherche

AU DEMARCHES SORTIES Narbonne LA PARTICIPATION Allo Narbonne
QUOTIDIEN & TELESERVICES & DECOUVERTES al Do MUNICIPALITE CITOYENNE 08001513 11

PLAN INTERACTIF 1<D

> Annuaire des associations
> La Ville s'engage pour los associations > Los marchés publics
> Guides et démarches des associations > Guides ef hes des professionnels
> Médaille du bénévolat ) Extranet fournisseur
> Les subventions > Gestion des dispositifs publicitaires
> Accéder & mon compte > Aménagement ot entretien voiries
> TLPE
> Activer un compte association existant > Taxe de séjour

> Licence débit de boissons

v Une fois sur I’écran ci-dessous, cliquer sur « Je souhaite créer un compte
association ».

Accueil Mon compte association

‘4 [y Ecouter 1 B> )

Entrez votre mail

Mot de passe

ME CONNECTER 2

Mot de passe oublié

J'Al DEJA UN COMPTE ASSOCIATION ET JE SOUHAITE L'ACTIVER
JE SOUHAITE CREER UN COMPTE ASSOCIATION _




1 - Création d’un compte association

v" Remplir le formulaire de création du compte

Nom de l'association *

Courriel *

Apres validation de votre
Nom * Prénom * compte par la Ville de
Narbonne (24 a 48h), vous

Adresse du siége *

allez recevoir un email
contenant un lien de
connexion a votre espace
personnel.

Code postal * Ville *

Téléphone *

Conditions d'utilisation
JSaccepte les dliti 5né, d'utilisation (CGU)

CREER SON COMPTE

v Cliquer sur le lien de connexion recu par email. Celui-ci vous permettra de
« Gérer votre profil » et générer un mot de passe.

Accueil  Mon tableau de bord  Gérer mon profil

| @ Ecouter ) B * Mon Compte association
Identifiant * Nom de l'association *
» - Mon tableau de bord
monadressemail@yahoo fr mon association

Ma fiche association
Courriel *

L'agenda de mon association

monadressemail@yahoo.fr
I Gérer mon profil
Mot de passe * Confirmer le mot de passe *

Nom * Prénom *
Dupont Jean
Adresse

Place de I'hdtel de ville

GUIDE &
DEMARCHES DES
ASSOCIATIONS
Code postal Ville
11100 Narbonne

Téléphone *

0606060606

METTRE A JOUR MES INFORMATIONS

\ IMPORTANT ! Cliquer sur « Mettre a

jour mes informations » pour valider le
mot de passe.




2 - Compléter « Ma fiche association »

Afin de paraitre sur « l'annuaire des associations », vous

devez obligatoirement compléter votre fiche association.

ﬁ Mon Compte association

Mon tableau de bord

| e iche association | €= Cliquer sur « Ma fiche association»
o pour compléter vos informations.

I Geérer mon profil

X Déconnexion

v' Compléter « tous les champs » demandés dans le formulaire (informations,
thématiques, localisation, photo, horaires, contact...)

Nom de l'association *

mon asso

I Informati iations * Phrase d'accroche sur votre association (3 lignes max.) *

Localisation *
Informations pratiques
Contact

Options de publication
Non publie L L . ) ) .
Description de l'association (vos activités, votre public, vos objectifs...) *

PUBLIER VOTRE FICHE APERGU VOIR LES CHANGEMENTS

IMPORTANT ! Une fois la fiche
compléte, pensez a publier votre fiche
en bas de page.



3 - Proposer un évenement sur I'lagenda en ligne

S8 Mon Compte association

Mon tableau de bord

Ma fiche association

L e | €= Cliquer sur « L'agenda de mon
I Gérer mon profil association» pour proposer un
X Déconnexion éVénement-

Brropeser i cvinemen: || s Cliquier sur « Proposer un événement ».

| &y Ecouter ) B )

Je recherche... Cholsir un état v m

v' Compléter « tous les champs » demandés dans le formulaire (titre, thématiques,
localisation, photo, horaires...).

Titre *

I Informations pratiques * Accroche de l'événement (6 lignes max.) *

Localisation *

Description de l'événement *

ENREGISTRER EN BROUILLON SOUMETTRE MON EVENEMENT

IMPORTANT ! « Enregistrer en IMPORTANT ! Si vous cliquer
brouillon » permet de revenir « Soumettre mon évéenement », une
ultérieurement pour compléter demande de publication sur 'agenda
I’évenement. est transmise au service de la Ville

(validation sous 24 a 48h).



